Guatemala, 28 de febrero 2023

Licenciado Rudy lIsrael Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministenio de Cultura y Depaortes

Su despacho

Estimado Senor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ingrid Fernanda Reyes Chavarria CUI: 3018-85877-0101
Nimero de contrato: DGPCYN-029-81-2023 Acuerdo Ministerial: 12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): técnicos Nit del Contratista: 96940573

Numero de Factura: 3061072251 Serie’ B27ECF3D

Honoranos Mensuales: Q.6,000 Periodo del Informe: Febrero 2023

Monto Total del Contrato Q. 23,612.9 Plazo del Contrato: 03/01/2023 - 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Direccion General de Patrimonio Cultural y Natural

Obietivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la DIRECCION GENERAL DEL
PATRIMONIO CUTLTURAL Y NATURAL del Ministerio de Cultura y Deportes , con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conociminetos técnicos, en la prestacion de
Servicios técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas:
(segun clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé al Vicedespacha de Patrimonio Cultural y Natural en temas relacionados con la programacion de la agenda diaria de las
reuniones v actividades de su competencia.

b) Brindé apoyo y acompariamiento en la légica de programacién de eventos.

c) Apoyé en la revision de la documentacion oficial a través de mécanismos que garanlicen el manejo y control de la correspondencia
para mantener actualizado el archivo del Vicedespacho de Patrimonio Cultural v Natural.

d) Apoyé en la revision de documentos oficiales, de ingreso y egreso del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural.

e) Apoyé en la atencion e informacion al publico que visita en el Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural.

f) Apoyé en el cumplimiento de las directrices giradas por el Vicedespacho.

q) Apove en otros asuntos o actividades asignadas por el Vicedespacho.

h) Brindé apoyo para la presentacion de informes de resultados de las actividades que se desarrollan.

i) Brindé apoyo y ser enlace de |a Direccion General hacia el Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural.

i) Brindé apoyo a los usuarios y personal de la institucion que asi lo requieran, contando con el Vo. Bo.

de la Sr. Viceministro como jefe inmediato.
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